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Nama SOP Penyebaran lnformasi Melalui Media Daring 

Dasar Hukum Kualifikasi pelaksana 
1. SK Tim Medsos BB PSI Veteriner 1. Memiliki pengetahuan dan memahami undang-undang keterbukaan informasi publik. 
2. Undang-Undang Republik Indonesia Nomor 14 Tahun 2008 Tentang 2. Menguasai Desain 
3. Undang-undang Nomor 25 Tahun 2009 Tentang Pelayanan Publik 
4. peraturan Pemerintah Republik Indonesia Nomor 61 Tahun 2010 
Tentang Pelaksanaan Undang-undang Nomor 14 Tahun 2008 Tentang 
Keterbukaan lnformasi Publik 
5. peraturan Komisi lnformasi Nomor 1 Tahun 2010 Tentang Standar 
Layanan lnformasi Publik 
6. Permentan nomor 19 tahun 2022 tentang organisasi dan tata kerja 
Kementerian Pertanian 
7. Permentan nomor 13 tahun 2023 tentang organisasi dan tata kerja unit 
pelaksana teknis lingkup Standardisasi lnstrumen Pertanian 
Keterkaitan Peralatan/perlengkapan 

1. Narasi Serita 
SOP Penyebaran lnformasi 2. Komputer, Printer 

3. Jaringan internet 

Perinqatan Pencatatan dan pendataan 
lnformasi untuk dipublikasikan disampaikan tidak lebih dari 1 x 24 Jam Disimpan dalam bentuk Softcopy/Hardcopy 



SOP Penyebarluasan Media Daring 

PELAKSANA MUTU BAKU 

NO KEGIATAN Kepala Balai Ketua Timja Ketua Kelompok Tim Output Keterangan 
Besar PPIHSIKH dan LSIKH dan MV Tim Media Pelaksana Kelengkapan Waktu 

MV 
Menyerahkan Dokumentasi Kegiatan dan Dokumentas; 
konten berita baik dalam bentuk video 

I r H ] Narasi berita; 
1 dan/atau foto maupun narasi hasil Caption kegiatan 1 hari Narasi berita 

kegiatan. I -,- 
I ... I 

I I I App/ Software 2 Tim Media mendesain konten media I 
I 1 hari Draft desain I desain + I 
I 

I I Draft perbaikan I I 

Mengontrol dan mengkoreksi hasil I I desain 3 I I Narasi berita 1 hari dokumentasi dan konten yang diterima -- -----1---- ----- 

Memberikan keputusan dan -0 0 4 pertimbangan terhadap dokumentasi Desain konten 1 hari Desain konten 
dan konten berita yang akan di upload di media daring media daring 
media daring I 

Mengunggah hasil informasi yang sudah -- -- ------------ -------------- - - - - -· 
5 final ke Media daring (FB, IG, Tiktok dan I Konten Media 1 hari Konten Media 

Website) I Daring Daring 
I 

I 6 Mengecek dan membalas komentar di [ . Evaluasi Like, 1 hari Laporan Media daring Share, Comment 
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